3‘*,‘, Naturfreunde
@ Oberdsterreich

Die Naturfreunde Landesorganisation 00
sucht eine/n Bluromitarbeiter*in

Du begeisterst dich fiir organisatorische Abldufe und arbeitest gerne an abwechslungsreichen
Aufgaben? Die Naturfreunde OO als gemeinniitziger Verein bieten viele aktive Méglichkeiten im
Freizeitbereich. Mit 160.000 Mitgliedern sind die Naturfreunde eine der groRten Freizeit- und
Umweltorganisationen Osterreichs.

Werde Teil unseres NF-Teams in OO und bewirb dich fiir die freie Stelle als Bliromitarbeiter*in!

Dienstort: 4020 Linz, LandstraRe 36/3
ab 20 Wochenstunden, ab Janner 2026

Deine moglichen Aufgaben:

1. Ortsgruppenanliegen/Mitgliederverwaltung

Mitgliederdatenbank (Neuanlage, Anderungen, Stilllegungen)

Einarbeitung von Ortsgruppen-Neuwahlen

Kontaktperson fir die ehrenamtlichen Referentinnen und Mitglieder des Landesvorstandes
Ansprech- und Auskunftsperson fiir Mitglieder

2. Aligemeine Sekretariatsarbeiten:
e Posteingang | Telefon | Biromaterialbestellung | Verlagsartikel

3. Assistenz/Mitwirkung:
e im Bereich Buchhaltung
e im Bereich Touristik
e bei der Erstellung der jahrlichen Mitgliederzeitschrift
e Mithilfe bei der Organisation diverser Veranstaltungen wie Messen, Bergsteigertreffen, etc.
e Betreuung und Verwaltung der landesorganisationseigenen Immobilienobjekte (auch
tageweise mit AuRendiensten verbunden)
e div. Referatsbetreuungen (Bergsteigen, Hiitten, Wege)
e Homepagebetreuung und Newsletterversand



Deine Qualifikation:

e Organisationstalent

e serviceorientiertes Handeln nach Innen und AufRen

o selbstandiges, eigenverantwortliches Arbeiten

e kaufmannische Ausbildung, Affinitdt zu Zahlen

e routinierter Umgang mit dem PC (insbesondere MS-Office)
e mind. 3 Jahre Berufspraxis

e Fihrerschein B

e Naturverbundenheit

e alpine Affinitat wiinschenswert

e Englisch in Wort und Schrift

Was wir bieten:

e abwechslungsreiche, selbstverantwortliche Aufgaben

e Du-Kultur

e gesetzlicher KV/Handel, Beschéaftigungsgruppe 3. Das Gehalt ist Verhandlungsbasis, die
Entlohnung erfolgt je nach Qualifizierung & Berufserfahrung

e 4-Tage Woche (MO —DO)

e sehr gute Anbindung an 6ffentliche Verkehrsmittel/Linz-Mozartkreuzung

e zusatzliche Mitarbeiter*innen-Benefits

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
Richte deine Bewerbung bitte ausschlieBlich an:

Frau Bettina Chmela
bettina.chmela@naturfreunde.at

0732/772661-22

LandstraBe 36/3, 4020 Linz
oberoesterreich.naturfreunde.at

Linz, 28. Oktober 2025
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