Join the Heros!

|| Oberdsterreich

Die Naturfreunde Landesorganisation OO sucht
eine/n Bliromitarbeiterin

Du begeisterst dich fiir organisatorische Abldufe und arbeitest gerne an abwechslungsreichen
Aufgaben? Die Naturfreunde OO als gemeinniitziger Verein bietet ihren Mitgliedern viele aktive
Moglichkeiten im Freizeitbereich. Mit 160.000 Mitgliedern sind die Naturfreunde eine der groRten
Freizeit- und Umweltorganisationen Osterreichs.

Werde Teil unseres NF-Teams in OO und bewirb dich fiir die freie Stelle als

Bliromitarbeiterin
Dienstort: Linz, LandstralRe 36/3

Teilzeit mind. 30 Std. bis Vollzeit
ab 1. Janner 2024

Deine moglichen Aufgaben im Bereich:

1. Touristik
- Planung, Ausschreibung, Organisation, Abrechnung von Reisen und Ansprechpartner
flr Reiseteilnehmerinnen
- Homepagebetreuung und Newsletterversand
- Erstellung Naturfreunde - Jahresprogramm

2. Referate
- Kontaktperson fiir die ehrenamtlichen Referentinnen und Mitglieder des
Landesvorstandes
- Mithilfe bei der Organisation diverser Tagungen



3. Mitgliederverwaltung
- Mithilfe bei der Mitgliederverwaltung
- Ansprech- und Auskunftsperson fir Mitglieder

4. Betreuung und Verwaltung der landesorganisationseigenen Immobilienobjekte (auch
tageweise mit AuBendiensten verbunden)

Quualifikation:

- Organisationstalent

- Serviceorientiertes Handeln nach Innen und AufSen
- Selbstandiges, eigenverantwortliches Arbeiten

- Kaufmannische Ausbildung, Affinitat zu Zahlen

- Buchhaltungstechnisches Verstandnis

- Routinierter Umgang mit dem PC (insbesondere MS-Office)
- mind. 3 Jahre Berufspraxis

- Fuhrerschein B

- Naturverbundenheit

- Alpine Affinitat wiinschenswert

- Englisch in Wort und Schrift

Was bieten wir:

- Abwechslungsreiche, selbstverantwortliche Aufgaben

- Du-Kultur

- Gesetzlicher KV, 2.156 € brutto monatlich Vollzeit

- 4-Tage Woche (Mo-Do)

- Sehr gute Anbindung an offentl. Verkehrsmittel/Mozartkreuzung
- Zusatzliche soziale Mitarbeiterbenefits

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
Mail: silke.ecklbauer@naturfreunde.at

Naturfreunde Oberdsterreich

LandstrafRe 36/3

4020 Linz
Web:http://oberoesterreich.naturfreunde.at/
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